
Referenz C1054D

Arbeitssprache
Deutsch

Dauer
10 Wochen, 

3 Std./Woche

Uhrzeit
18.00 - 21.00 Uhr

Kursbeginn
cf. Tabelle Seite 20-21

Ort
Luxemburg

Einschreibegebühr
105,- €

Obligatorisch im
Profi l 1.2

Vorgeschlagen im
Profi l 1.1

Der Tabellenrechner 1 : MS-Excel für Windows 

Zielgruppe
Jede Person welche die Grundfunktionalitäten der Tabellenkalkulation erlernen möchte.

Lernziele
› Sich mit der Arbeitsoberfl äche einer Tabellenkalkulation vertraut machen.
› Verstehen der Konzepte einer Tabellenkalkulation.
› Erwerb guter Grundkenntnisse über Arbeitsblätter.
› Rechnen und arbeiten mit Formeln und einfachen Funktionen.
› Formatieren von Arbeitsblättern.
› Erstellen und Bearbeiten von Diagrammen.
› Drucken aus der Tabellenkalkulation.
› Verwalten von Arbeitsmappen.

Voraussetzungen
Erfolgreicher Abschluss des Moduls « Einführung in die Büroprogramme » (C1100) oder Nachweis 
gleichwertiger Kenntnisse.

Anmerkung : Die Kursteilnehmer sind berechtigt den Test « Tabellenrechner » des ECDL abzulegen 
 ohne zusätzliche Gebühren zu zahlen.

Reference C1054E

Language
English

Duration
10 weeks, 

3 hours/week

Schedule
18:00 - 21:00

Start
cf. table page 20-21

Place
Luxembourg

Registration fee
105,- €

Compulsary in
profi le 1.2

Recommended in
profi le 1.1

Spreadsheets 1 : MS-Excel for Windows 

Target audience
Everybody interested in getting to know the basic features of a spreadsheet.

Learning objectives
› Get to know the user interface of a spreadsheet application.
› Understand the concepts of a spreadsheet application.
› Obtain a solid basic knowledge of spreadsheets.
› Calculate and work with formulas and basic functions.
› Format spreadsheets.
› Create and modify diagrams.
› Print from a spreadsheet application.
› Manage workbooks.

Prerequisite
Successful completion of the module « Introduction to Offi ce tools » (C1100) or proof of equivalent knowledge.

Note :  Participants are allowed to pass the « Spreadsheets » test of the ECDL 
 without any additional charge.

Den Tabellerechner 2 : MS-Excel fi r Windows

Zilgrupp
All Persoun déi den Ëmgang mat verschiddenen fortgeschrattene Funktioune wëll léieren.

Léierziler
› Effi cace Handhabung vum Tabellerechner.
› Di verschidden Zorte vu Linken kenneléieren.
› Den Inhalt vum Excel-sheet kontrolléieren.
› Fortgeschratte Funktioune benotzen an integréieren.
› Mat Sich-Funktioune schaffen.
› Datebank-Funktiounen an der Tabellekalkulatioun kenneléieren. 
› Mat den Analyse-tools schaffen.
› Szenarie verwalten.

Virkenntnisser
Den Cours « Den Tabellerechner 1 : MS-Excel fi r Windows » (C1054) gepackt hun oder gläichwäerteg Kennt-
nisser noweise kënnen.

Notiz :  D'Leit déi dëse Cours matmachen, dierfen gratis um Test « Tabellerechner » vum 
 ECDL deelhuelen.

Referenz C1055L

Sprooch
lëtzebuergesch

Dauer
10 Wochen, 

3 Stonnen/Woch

Auerzäit
18h00 - 21h00

Ufank
cf. Tableau Säit 20-21

Uertschaft
Lëtzebuerg

Praïs
115,- €

Obligatoresch am
Profi l 1.2 
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